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NAJPOTRZEBNIEJSZE DOKUMENTY DOTYCZACE PROCESU
DYPLOMOWANIA SA DOSTEPNE NA STRONIE UCZELNI POD ADRESEM:

https: / /www.wsz.pl/biurc-obslugi-studenta/egzamin-dyplomowy/

= Sktadajg sie na nie:
v Regulamin procesu dyplomowania;
v Szczegdtowe wskazdwki dotyczgee pisania prac dyplomowych w WSZ;

v Wozér strony tytutowe;

v Regulamin okreslajacy zasady polityki antyplagiatowej w Wyzszej Szkole Zdrowia w Gdansku.

Na powyzszej stronie podane sq réwniez wymagania, kiére nalezy spetni¢ przed przystgpieniem do Egzaminu

Dyplomowego.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 3
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POPRAWNOSC EDYCYJNA, INTERPUNKCYJNA | JEZYKOWA

» Praca dyplomowa, précz wartosci naukowych, powinna by¢ réwniez poprawna pod wzgledem jezyka oraz
edycji fekstu, poniewaz wszelkie nieprawidlowosci w obu tych zakresach mogq negatywnie wptywaé na jej
odbiér przez czytelnikéw. W skrajnych przypadkach niewtasciwe formy jezykowe lub Zle postawione znaki

interpunkcyjne mogq zmieniaé zamierzony sens zdania.

= W jezyku nojwazniejsza jest poprawnoé¢, zgodnosé stosowanych form z tzw. uzusem, czyli ustalong normg
jezykowq. Jezeli nie jestedmy pewni danego stowa fo warto jego znaczenie lub poprawng odmiane

sprawdzi¢ w stowniku jezyka polskiego, kiéry jest dostepny réwniez online:

https://sjp.pwn.pl/

= W poprawnosci edycyinej najwazniejsza jest natomiast konsekwencja. Raz przyjety sposdb wyrdznienia
tekstu, wyliczen czy cytowania musi by¢ taki sam w cate] pracy. Oczywiscie musi by¢ tez zgodny
z wylycznymi uczelni oraz ogdlnymi normami edyforskimi. Zasady przedstawione w niniejsze| prezentacji

zostaty opracowane na podstawie ksigzki Adama Wolanskiego o tytule Edycja fekstow. Praktyczny poradnik.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023
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= Uzywanie form osobowych: w pracach licencjackich i magisterskich nie uzywa sie form osobowych typu
zrobitam, zrobitem, przedstawita, przedstawitem. Zamiast tego stosuje sie formy bezosobowe, czyli

zrobiono, zostato zrobione, przedstawiono, zostato przedstawione itp.

= Kolokwializmy: praca magisterska to tekst o charakterze formalnym i naukowym, wiec wymaga
odpowiedniego jezyka. Uzywanie form charakterystycznych dla jezyka potocznego nie powinno mied
miejsca.

= Zapis liczebnikéw: liczebniki gtéwne, zbiorowe i utamkowe przedstawiamy za pomocq cyfry i bez kropki
np.: Ankieta zostata wypetniona przez 35 respondentéw; liczebniki porzadkowe (okredlajgce kolejnose:
pierwszy, drugi, frzeci...) najlepiej zapisaé stownie. Niedopuszczalne jest uzywanie skrétdow np.: T-ego,
5tym, 48-mu itp. Jezeli juz zapisujemy liczebnik porzgdkowy cyfrg to na jej koncu powinna znalez¢ sie
kropka np.: Marek byt 1. w kolejce. Kropke mozna pomingé, jezeli z kontekstu zdania jasno wynika, ze

chodzi o liczebnik porzqgdkowy.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 5
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= Zapis skrétow: Jezeli nazwa jest przywotana po raz pierwszy i jest zapisana w formie skrétu to musi by¢ on
wyjasniony w nawiasie np.: Wedtug GUS (GUS — Gtéwny Urzad Statystyczny) liczba mieszkancéw Polski
spada od roku 2019. Moze to wydawac sie absurdalne, bo skrét GUS jest skrotem powszechnie uzywanym,
ale nie mozemy pozostawia¢ czytelnikom zadnych watpliwosci ani kaza¢ im sie domysla¢ o co nam chodzi.
Ewentualnie, jezeli wiemy, ze bedziemy uzywaé duzej ilosci skrdtow, to mozna, po spisie tresci, umiescié
sekcie z wykazem skrotéw, kidre bedg uzywane w pracy. Wowcezas nie musimy ich juz wyjasniaé w tekscie.

Po skrétach nazw nie stosujemy kropki i piszemy je wielkimi literami np. GUS, WHO itp.

Jezeli natomiast powotujemy sie na jakiego$ autora to, jezeli przywotujemy jego imie i nazwisko po raz
pierwszy, musimy poda¢ petng forme, czyli np.: Wedlug Adama Mickiewicza polska tradycja to... Przy
kolejnym przywotaniu mozemy juz napisa¢: A. Mickiewicz uwazat, ze... Tufoj tak samo, nie mozemy
zostawi¢ czytelnika z watpliwodciami, czy chodzi akurat o Adama Mickiewicza, czy moze Andrzeja

Mickiewicza, kiory byt mniej znanym autorem.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 6
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= Zapis skrotow: Skroty wjezyku polskim nie zawsze konczqg sie kropka. Kropke stawiamy tylko wiedy, kiedy
ostatia litera w skrocie nie jest rowniez osfatnig literg w skracanym stowie, np. skrét od dokfor to dr (bez
kropki na koncu), ale juz w odmianie, przy uzyciu stowa doktora skrét fo dr. (z kropkg na koneu), gdyz w tym

orzypadku 1" nie jest ostatniq literg w skracanym stowie.
Niektére skréty nie wymagaijg kropek, ale jest to nakaz odgdmy i w tym wypadku nalezy po prostu o tym
pamieta¢. Kropek nie stosujemy:
v' w skrétach polskich jednostek monetarnych: zt, gr,
v' w skrétach jednostek miar czasu: g, kg, cm, m, h,
v' w skrotach matematycznych i fizycznych: cos, sin.
Obecnos¢ lub brak kropki sq bardzo wazne, poniewaz kropka na koncu moze zmieni¢ znaczenie skrétu np.:
v' s — bez kropki to sekunda; s. — z kropkq fo strona,

v' - bez kropki to tona; t. = z kropkg to tom.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023
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= NIE z réznymi czedciami mowy: konstrukcje z ,nie” sprawiajg sporo problemu, ale tak naprawde zasady

poprawnego uzycia nie sg frudne:

v’ nie" piszemy fqcznie z: rzeczownikami (np. niemoc, niewiedzal; przymiotnikami (np. nietadny, niestowny); imiestowami
przymiotikowymi [np. nieznajqcy, niezyjacy); przystéwkami utworzonymi od przymiotnikow (np. niedrogo, niezle),

v ,nie" piszemy roztgcznie z: czasownikami (np. nie znam, nie wiem); liczebnikami (np. nie pierwszy, nie milion);
zaimkami (np. nie fen, nie ich), wyrazeniami przyimkowymi (np. nie dla nich, nie o kazdym); partykutami (np. nie lada,
nie tylko); przystéwki niepochodzace od przymiotnikéw (np. nie zaraz, nie futaj); przymiotniki i przystéwki w stopniu
WYZSszym i Najwyzszym (np. nie no]pieknie]szy, nie no]qurze]szy).

= ,q"i,0m" na kohcu wyrazu: zasady stosowania:

v Q" piszemy w narzedniku |. poj. rzeczownikéw, przymiotnikow, liczebnikéw, zaimkéw, imiestowdw 1. zenskiego (np.
wyjade z tq catq ekipq); w czasownikach w 3. os. |. mn. w czasie ferazniejszym i czasie przysztym prostym (np. $piq,

piszq); w czasownikach w czasie przesztym i w trybie przypuszczajgeym przed literg 1", gdy stycha¢ ,0”, np. wzigtem,

v’ ,om" piszemy na koncu rzeczownikow w celowniku . mn. [np. ksigzkom, kobietom).

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 8
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= Brak kropki, wykrzyknika, znaku zapytania na kohcu zdania: kazde zdanie musi konczy¢ sie znakiem
inferpunkeyjnym. Kropki stawiamy takze na koncu opisu bibliograficznego i na koncu ciggu wyliczen

oddzielonych przecinkami/$rednikami w liscie numerowane;.

= Pomijanie przecinkéw bqdz ich zle umiejscowienie: brak znakéw przystankowych moze zmieniaé sens

zdania, co negatywnie wptywa na zrozumienie tekstu przez odbiorce. Nie sposdb oméwi¢ wszystkich zasad
stawiania przecinkow, bo jest ich wiele, a ich zastosowanie nie zawsze wigze sie z uzyciem konkretnych
stéw, np. poniewaz. Moze wynikaé tez z sensu i podziatu zdan wielokrotie ztozonych. Najprostszy sposéb
na postawienie przecinka to odczytanie zdania na gtos i zlokalizowanie miejsc, w kidrych:

v" naturalnie robimy przerwe,

v' zdanie zlozone dzieli sie na zdanie podrzedne i nadrzedne,

V' wirqcen w zdanie glowne (wirgcenia muszq byé wydzielone przecinkami/mysInikami z obu stron),

V' wystepujq spoijniki np.: dlatego, a takze, gdyz, jak réwniez, poniewaz, ale, ze, bo, kidry, itp.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 9
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SPRAWDZANIE POPRAWNOSCI JEZYKOWE]J:

=  Szczegdtowe zasady stawiania przecinkdéw i innych zasad interpunkeji zostaly opracowane przez Rade

Jezyka Polskiego na stronie:

https://rip.pan.pl/deutsh /1 100-klasyfikacjo-bdow-interpunkcyjnych

= Narzedzie ,Pisownia i gramatyka” w programie Word.
= Darmowe strony, na kidrych mozna sprawdzié¢ poprawno$¢ tekstu:

https: //polszczyzna.pl/sprawdzaniepisowni/

https: / /www.ortograf.pl/

https: / /ikorektor.pl /

= Jezeli jest wiekszy problem z redakcjq fechniczng i jezykowq to warto przemysle¢ zlecenie komus
przeczytania i poprawy tekstu, w Internecie i na grupach na FB mozna znalezé osoby, kiére zredagujq prace

za niewielkie pienigdze — jest to jak najbardziej legalna forma.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 10
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= Konsekwentne stosowanie raz przyjetej zasady: w edycji tekstu bardzo wazna jest konsekwencia. Raz
orzyjety sposéb cytowania, numerowania czy podpiséw musi byé sfosowany w catej pracy. Nie ma
mozliwosci, zeby raz sfosowaé numeracie z kropkg po liczbie (1.) a raz z nawiasem albo raz numeracja ma

format liczbowy a raz literowy (A.).

To samo dotyczy stylow bibliograficznych. Raz przyjety styl cytowania musi by¢ jednolity w catej pracy. Nie
mozna raz cyfowaé systemem harwardzkim, a raz np. APA 7. W celu zachowania jednolitoéci, a takze
wygody pracy, polecamy korzystanie z menedzera styldéw Zotero, do kidrego poradnik jest dostepny TUTA.
W prezentacji mozna fakze pobraé gotowy styl bibliograficznych wymagany w pracach dyplomowych
pisanych w Wyzszej Szkole Zdrowia w Gdansku.

= Prawa autorskie: prosze pamieta¢ takze o tym, ze wszelkie tresci pochodzqgce z innych publikacji muszg by¢
podpisane, a wiec jezeli zapozyczamy rycine czy tabele ze strony infernetowe] bqdz innej ksigzki to

koniecznie trzeba podac jej zrédto.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 11


https://www.wsz.pl/wp-content/uploads/2023/10/Zotero.pdf

M| WYZSZA SZKOLA

/W GDANSKU

NAJCZESTSZE BtEDY EDYCYJNE

=, Wiszqce spéjniki” (tzw. ,sieroty”), czyli pozostawione na koncu wiersza pojedyncze spojniki, np.: w, i, a, z
itp. W celu eliminacii tego typu btedéw typograficznych nalezy ustawi¢ sie na poczatku kolejnego wyrazu,
usung¢ spacje dzielgeg spdinik i wyraz i rozdzieli¢ je za pomocg tzw. ,twarde] spacji” za pomocq

kombinacii klawiszy CTRL + SHIFT + SPACJA.

= Ostatni akapit w formie jednego stowa (zw. ,wdowa"): ostaini wers akapitu nie powinien skfada¢ sie tylko
z jednego stowa. Jest to biad typograficzny. Nalezy sprobowaé co$ dopisaé lub usungé. Nie zaleca sie
szfucznego dzielenia wierszy za pomocg miekkiego enfera, poniewaz wiedy podzielony wiersz zostanie

nienaturalnie rozciggniety, co negatywnie wptynie na odbiér tekstu.

= Samotny wiersz na pustej stronie (tzw. ,bekart’): nie pozostawia sie réwniez pojedynczego wiersza na catej
stronie (tzw. ,bekart). Word ma jednak automatycznie zaznaczong opcje, kidra ten blgd niweluje. Aby jq
odznaczyé nalezy, na wstqzce z narzedziami, rozwingé opcje akapitu, a nastepnie wybraé ,podziat wiersza

i strony” i odznaczy¢ opcje ,kontrola bekartéw i wdéw”. Nie polecam tego jednak robi¢ ©.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 12
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= Drzielenie wyrazéw pomigdzy wierszami: dzielenie wyrazéw miedzy wierszami jest automatycznie wytgczone
w Wordzie i tak powinno pozostaé. Problemem moze by¢ natomiast przypadek, w kiérym mamy wyraz
ztozony (np. stodkogorzki) lub nazwe dwuczionowg (np. Golub-Dobrzyn). Wowczas podziat powinien
orzypadaé na fgcznik, kidry powinien znajdowad sie zardwno na koncu wersu jak i na poczgtku wersu

kolejnego.

Jezeli mamy wyrazy lub liczby rozdzielone pdtpauzg fo wystepuje ona tylko na kofcu wersu i nie powtarzamy

iej na poczgtku wersu kolejnego. Np.:

Wyraz ztozony

Zakres liczbowy

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 13
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=  Brak podziatu tekstu na segmenty: kazdy segment tekstu powinien by¢ od siebie oddzielony. Duze fragmenty
(wstep, rozdziaty, analizy) powinny zaczynaé sie od nowej strony. Nalezy takze pamietaé o nagtéwkach
i ich prawidtowym formatowaniu. Bez uzycia styléw nagtéwkéw nie da sie stworzy¢ automatycznego spisu
frescil Tytuty kolejnych rozdziatéw muszg mie¢ nadany styl nagtéwka 1, podrozdziatow — nagtéwka 2

i podpunktow — nagtowka 3.

=  Odstepy migdzy akapitami tworzone poprzez uzycie klawisza ENTER: zasadniczo klawisz ENTER stuzy tylko
i wylqcznie do podziatu tekstu na akapity. Przerwy pomiedzy nimi powinny by¢ tworzone za pomocq
odstepéw, kidre mozna zdefiniowaé w ,opcjach interlinii”. Inaczej tekst moze sie ,rozjezdzad” i wygladad
nieestetycznie. Tak samo nie stosujemy spacji do wstawienia odsfepow miedzy wyrazami lub w celu

,przesuniecia” tekstu do nowego wiersza.

=  Migkki enter/miekki podziat wiersza, czyli przeniesienie fekstu do nowej linijki bez konczenia akapitu.
Stosuje sie to w wyjatkowych sytuacjach, nie nalezy naduzywaé tfego rodzaju formatowania (skrot:

SHIFT+ENTER).

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 14
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= Pusta przestrzeh na konicu strony przed rysunkiem/tabelq: jezeli rysunek lub tabela nie zmiescit sie na stronie
to nalezy przenie$¢ go na nowq strone, ale nie powinno zostawiac sie zbyt wiele puste] przestrzeni na stronie

poprzedniej. W tym celu nalezy wybra¢ opcje okalania rysunku/fabeli tekstem.

= Brak zapowiedzi rysunku/tabeli w tekécie: zaréwno rysunek jok i tobela muszg by¢ wczesnie

zapowiedziane w tekscie.

=  Numeracja rysunkéw i tabel: rysunki i tabele muszg by¢ numerowane. Mozna stosowaé numeracie ciagla
w catej pracy bgdz z podziatem na rozdzialy. Na koncu pracy musi by¢ takze zawarty spis rysunkow
i tabel. Mozna go wygenerowaé automatycznie, jezeli podpisy sq wstawiane za pomocg opcji ,wstaw

podpis”.
= Format tabel: wszystkie tabele powinny by¢ sporzqdzone w takim samym stylu.

= Brak numeracji stron: strony muszq by¢ ponumerowane. Strona tytufowa nie powinna mie¢ numeru.

Numeracje rozpoczynamy od strony 2.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 15
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=  Brak wyrdznienia tytutow ksiqzek i cytowan: tytut ksigzki musi sie wyrdzniaé w tekscie, najlepiej, aby byt
zapisany kursywq. Jezeli cytujemy natomiast czyje$ stowa to najlepiej umiesci¢ je w cudzystowie, jezeli
wypowiedz jest dos¢ krétka (do 2 linijek). Jezeli jest dtuzsza to wowezas umieszeczamy jg w nowym akapicie,

zmniejszamy czcionke i zwiekszamy wciecia margineséw po obu stronach cytatéw. Przy takim zapisie nie

stosujemy cudzystowu. Np.:

Postep w intensywnej terapii i chirurgii zwiekszyt znacznie przezywalno$¢ oséb nawet po ciezkich oparzeniach. Badania
wykazujq, ze u wielu oséb mozna uzyska¢ korzysine efekty terapii pod warunkiem wezesnego leczenia chirurgicznego i szybkiego
wdrozenia kompleksowej fizjoterapii [1-3]. Zadaniem zespotu prowadzqcego leczenie w ostrej fazie jest obnizenie $miertelnosci
w nastepstwie rozleglych oparzen, co jednak przyczynia sie do znaczqcego wzrostu oséb wymagajgeych dalszego postepowania
terapeutycznego. Dazenie do zmniejszenia niepetnosprawnosci fizycznej i przywrocenie chorych do aktywnego zycia fo cel

rehabilitacii’.
"Tomczak H., Nyka W., Rola wspdfczesnej fizjoterapii w kompleksowym leczeniv chorego po oparzeniv termicznym. [W:] Geryk M. [red.), ,Miejsce nauk o zdrowiu we wspétczesnym

$wiecie. Aspekt ferapeutyczny, pielegnacyiny i organizacyjno-prawny”. Wyzsza Szkota Zarzqdzania w Gdansku, Wyzsza Szkota Infrastruktury i Zarzqdzania w Warszawie, Gdansk-

Woarszawa 2013: 114.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023
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Mieszanie tqcznikéw () z mysinikami (-): tgczniki stuzq do, jak sama nazwa wskazuje, fgczenia dwéch lub
wiece| stéw np. stodkogorzki. Stosuje sie go tez w przypadku dwuczionowych nazwisk, np. Maria
Sktodowska-Curie. Przed i po tgczniku nie ma spacji, poniewaz jest to znak wewngtrzwyrazowy. MysIniki
stuzq do wydzielania czeéci zdania czy tez do zapisywania dialogdw, np.: Latem wiejq wiatry potudniowo-
-zachodnie, zimg — pdtnocno-wschodnie. Przed i po mysiniku powinna wystepowaé spacja, poniewaz jest
to znak miedzywyrazowy.

Spacja przed znakiem interpunkcyjnym: przed znakami interpunkeyjnymi nie stosujemy spacii.

Brak spacji po znaku interpunkeyjnym: spacje umieszcza sie tylko po znaku interpunkeyjnym.

le

Dobrze
Sktada sie z nastepujgcych czesci :pierwsza, druga...

Sktada sie z nastepujgcych czesci: pierwsza, druga...

Sktada sie z nastepujgcych czesci : pierwsza, druga...

Rézne formaty dat: jezeli przyjmiemy jeden format daty, np. liczbowy, to musimy go stosowa¢ konsekwentie

w catej pracy. Nie mozemy go zmieniaé za kazdym razem.

Sporzqdzita: mgr Sylwia Woijtkiewicz, 18.10.2023 17
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